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 SoftClean® - Newsletter 

TIPPS und NEWS für Anwender und Interessenten 
Woche 02/2002 
  
Heute: 
Einladung zur Schulung 

Sehr geehrte SoftClean® - Anwender, 
 
heute möchten wir die Gelegenheit nutzen, Sie zu unserer 1. Schulung im 
Jahr 2002 herzlich einladen. Bitte beachten Sie dazu die folgenden 
Informationen: 
 
Zielgrupp e: Anwender, die schon mit SoftClean® arbeiten. 
 
Lernziel: Der Teilnehmer kann komplexe Vorgängen bearbeiten, SoftClean® 
selbstständig installieren und Mandanten einrichten. 
 
Kursinhalt:  
 
Aufbau und Grundlagen von SoftClean® 
 
Notwendige Dateien und Hardwarevoraussetzungen 
 
Installation von SoftClean® im Einzelplatz 
 
Installation von SoftClean® im Netzwerk 
 
Installation und Auswahl eines Mandanten 
 
Konfigurationsmöglichkeiten 
• Allgemein 
• Ausdruck 
• Nummernkreise 
• Termine 
• Verweise 
• Stundensätze 
• Word Dokumente 
• Kalenderfunktion 
 
Benutzerverwaltung und Menüeinstellung 
 



ESA-Tools 
• Komprimieren und Reparieren 
• Datenbankeigenschaften 
 
Monatsabschluss 
 
Tariferhöhung 
 
Preiserhöhung 
 
Word Schnittstelle 
• Kundenanschreiben 
• Personalanschreiben 
• Lieferantenanschreiben 
• Dokumentenvorlagen erstellen und bearbeiten 
• Serienbriefe mit Word erstellen und speichern 
 
EMail 
• EMail versenden aus SoftClean® an Kunden, Personal, Lieferanten 
 
Excel Schnittstelle 
• Datenexport an Excel 
• Datenimport von Excel 
 
Datenpflege 
• Pflegen von Stammdaten 
• Suchen und Ersetzen von Stammdaten 
• Löschen von Stammdaten 
 
Schnittstellen 
• DATEV Schnittstelle 
• KHK Schnittstelle 
• LexWare Schnittstelle 
 
Dauer: 
Die Schulung findet am 05. und 06. Februar 2002 statt. 
Beginn ist um 9.00 Uhr. 
 
Schulung sort:  
Ihre Schulung findet im Hotel Stadt Hamburg in Wismar statt. 
http://www.hotel-stadt-hamburg-wismar.de/ 
 
Übernachtung en: 
Nehmen Sie bitte Ihre Zimmerreservierung direkt beim Hotel vor. Wir 
haben einen Sonderpreis ausgehandelt. Beziehen Sie sich bitte bei der 
Reservierung auf EDV-Systeme Allmendinger. Dann zahlen Sie für die 
Übernachtung im Einzelzimmer incl. Frühstück nur 77,- EUR. Tel.: 
03841-2390 
 
Schulung sgebühr: 
380,- EUR für den ersten Teilnehmer, 290,- EUR für weitere Teilnehmer 
einer Firma. 
Wartungs-Vertrags-Kunden zahlen bereits ab dem ersten Teilnehmer nur 
330,- EUR. Preise gelten jeweils Teilnehmer zzgl. Mehrwertsteuer. Nach 
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Ihrer Anmeldung per Fax erhalten Sie umgehend eine Teilnahmebestätigung. 
 
Zahlungsbedingungen: 
Überweisen Sie die Kursgebühr spätestens fünf Tage vor Kursbeginn mit 
dem Hinweis "Schulung" auf das Konto: Postbank Hamburg BLZ: 20010020 
Konto: 804 300 209. 
Erst mit dem Geldeingang gilt Ihre Teilnahmebestätigung als verbindlich. 
 
Anmeldung: 
Schicken Sie einfach ein Fax mit untenstehendem Inhalt an folgende 
Nummer: 03841 - 288476 
 
-----8<----- 
 
Hiermit melden wir verbindlich nachfolgenden Teilnehmer zur Schulung an. 
Die Schulungsbedingungen der Firma EDV-Systeme Allmendinger sind uns 
bekannt und wir akzeptieren sie. 
 
Vorname: ______________ Nachname: ________________________ 
 
 
Vorname: ______________ Nachname: ________________________ 
 
 
Datum: _____________ Unterschrift / Stempel __________________ 
 
----->8----- 
 
Bitte beachten Sie, dass wir auf Grund der eingeschränkten Teilnehmerzahl (max. 10. 
Personen) 
die Anmeldungen in der Reihenfolge des Einganges bearbeiten. Bei entsprechender 
Nachfrage 
werden wir uns bemühen, zusätzliche Termine anzubieten. 
 
Sollten Sie dazu weitere Fragen haben, zögern Sie nicht mit uns Kontakt 
aufzunehmen! 

  

Wollen Sie in Zukunft keinen Newsletter mehr erhalten? 
Hat sich Ihre Adresse geändert? 
Möchten Sie lieber die Nur-Text-Version? 
Erhalten Sie den Newsletter doppelt? 
Haben Sie Anregungen oder Fragen? 
Schicken Sie einfach eine Mail newsletter@softclean.org, wir kümmern uns darum. 
  
Der SoftClean® - Newsletter ist ein Service von EDV-Systeme Allmendinger 
http://www.softclean.org 
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