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SoftClean Newsletter

Von: "SoftClean Newsletter" <newsletter@esa>

An: "NEWSLETTER" <newsletter@softclean.org>

Gesendet: Freitag, 28. Juni 2002 17:42

Betreff: SoftClean Newsletter 26/2002 - Erstellung von Arbeitsscheinen

SoftClean® - Newsletter

TIPPS und NEWS fiir Anwender und Interessenten
Woche 26/2002

Heute:
Erstellung von Arbeitsscheinen

Werte Anwender,

da sich in der SoftClean® Version 4.4 einiges in der Terminverwaltung geandert hat und davon insbesondere
die Arbeitsscheine (fur regelméaBig wiederholte Ausfiihrung) betroffen sind, folgt hier die Beschreibung der
Erstellung von Arbeitsscheinen. Diese finden Sie auch nach dem Upgrade in der <F1> - Online-Hilfe unter
"Tipps und Tricks", wo Sie jederzeit schnell noch einmal nachsehen kénnen - aber wir denken, dass Sie sich
an diese neue Form der Terminzuordnung sehr schnell gewdhnen werden.

@ Noch einige Hinweise zum Ablauf der Upgradeprozedur: Beachten Sie bitte wahrend der
Konvertierung nach der Terminumwandlung den Bericht Gber Zuordnungsfehler, falls dieser angezeigt wird.
Dort werden alle bisherigen Termine aufgefiihrt, die - aus welchen Griinden auch immer - nicht in das neue
Schema umgewandelt werden konnten. Drucken Sie sich den Bericht bitte aus, um anhand dieser
Informationen zu den aufgefiihrten Objekten neue Terminserien erstellen zu kénnen. Ausserdem hat sich
gezeigt, dass es sinnvoll ist, die Programmdatei ESA-PRO.MDB nach dem Upgrade gleich zu komprimieren,
um eventuellen Fehlern bei der Ausfiihrung von Blockdrucken vorzubeugen. Dazu 6ffnen Sie am Besten
gleich nach erfolgreicher Konvertierung Extras - Intern - Tools und wahlen im sich daraufhin gestarteten
Wartungsprogramm "Komprimieren". Ansonsten werden auch weiterhin bei jedem Start anhand der
Warngréssen die Datenbanken geprift und gegebenenfalls die Komprimierung angeboten.

Wie erstelle ich einen Arbeitsschein?

Erstellen Sie das Objekt wie gewohnt mit Objektnummer, Kunde und Leistungen (siehe dazu auch den Tipp
"Wie erstelle ich eine Rechnung?").

Wechseln Sie nun auf die Registerkarte Termindaten.

28.06.02



Seite 2 von 3

B OBJEETYERWALTUNG i 19 Musterobjekt fur ein Angebot

Yorhandene Objekte iuber Yorhandene Objekte uber Yorhandene Objekte uber Yorhander
die Rechnungznummer die Kundennummer suchen: Kunde-HameZ suchen: die Obj

| | HE
P = .ﬁ.dressdatenl & Dbiektdatenl Faktural &b Diuck Temindaten Iﬁ Terminel ! Sh:urnu:ul &% Lager I_E

Leistungwahil: I hd I 11.06.02

T ermingerie eintragen

Leiztung: Objektnr: 13 A L Mummer: gles-arl 1212 ]
Bezeich.: Glasreinigung einzeitig ohne Bahmen - fur immer Teminzene lazchen
ClIFEREALIRF R

Termiriserie: Termin: | Mitarbeit

Leistung ausfiihren: Iwi:ichentlich ]

— Leistung wochtenlich ausfubren:

Jede: I'I "I te Woche am: W Mo [ 5a
Coi I 5o
[+ i,

[ Do
v F Flan berechnen: [
I.

kitarbeiter:

Abdem: [ 11.06.02 [ a3 ]

Datensatz: HI 4 II 40k IH IP*I von 40

Auf der Registerkarte Termindaten legen Sie fest, wann und in welchen Zeitrdumen die in der Faktura
festgelegten Leistungen berechnet werden sollen. Sie kénnen jeder Leistung mehrere Einzeltermine sowie
eine Terminserie zuordnen.

Leistungswabhl:
Wabhlen Sie hier die gewlinschte Leistung aus der Faktura. Diese wird anschlieBend im Feld Leistung
angezeigt.

Leistung ausfiihren:
Hier wahlen Sie zwischen einmaliger, wdchentlicher, monatlicher Ausfihrung oder Ausfiihrung im Intervall.
Abhangig von der Auswahl &ndern sich die zusétzlichen Optionen im unteren Formularbereich.

Mitarbeiter:
Wahlen Sie hier den Mitarbeiter, welcher flr die Leistung zustandig ist.

:" Hinweis: Wenn bereits eine Terminserie erstellt worden ist, lassen sich auch einzelne Termine mit
anderen Mitarbeitern belegen.

Plan berechnen:

Ist dieses Kontrollkastchen aktiviert, wird die Terminserie bei der Zyklusberechnung (Objekte - Objekte -
Registerkarte Plan) berlcksichtigt. Fir eine bereits erzeugte Terminserie kdnnen Sie diese Einstellung unter
der Registerkarte Termine andern. Dies ist wichtig, falls Sie mit dem Monatsabschluss (Konfiguration -
Monatsabschluss) arbeiten, also den Zyklus fir jeden Monat in Abhangigkeit des Plans aktualisieren.

Terminserie eintragen:

Haben Sie alle notwendigen Angaben gemacht, kénnen Sie hier die Terminserie erstellen. Diese wird nun im
Informationsfeld angezeigt. Bei dem Ausdruck des Arbeitsscheines wird auf Wochenenden und Feiertage
hingewiesen (Siehe auch: Konfiguration - Feiertage und Bundeslédnder und Konfiguration - Optionen -
Registerkarte Arbeitsschein

Terminserie loschen:
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Hier 16schen Sie die berechnete Terminserie, um eine neue Serie mit anderen Kriterien erstellen zu kbénnen.

@Achtung: Sie kdnnen eine Terminserie nicht nachtréglich &ndern. Zu jeder Leistung kann es nur eine
Terminserie geben (Ausnahme: monatlich 2.0ption ). Zur Anderung einer Terminserie fligen Sie bitte
Einzeltermine hinzu bzw. 16schen diese.

Einzeltermin hinzufiigen:
Es wird ein als einmalig ausgewahlter Termin zur Terminliste hinzugeflgt.

@Hinweis: Termine |6schen sie in gewohnter Weise durch Markieren einzelner oder mehrerer Datensatze
und betétigen der Entfernen - Taste in dem Fenster, wo die Termine dargestellt werden.

Haben Sie lhre Termine festgelegt, kdnnen Sie tGber Konfiguration - Optionen - Arbeitsschein einstellen , ob
Sie den Arbeitsschein mit-/ohne Termine ausdrucken, ob Sie den ArbeitsscheinfuB (falls dieser genutzt wird)
ausdrucken wollen und ob auf Feiertage, Samstage und Sonntage auf dem Arbeitsschein hingewiesen
werden soll. AuBerdem kénnen Sie flr Arbeitsscheine im Block entscheiden, ob je Leistung ein Arbeitsschein
gedruckt werden soll oder ob alle Leistungen auf einen Arbeitsschein gedruckt werden sollen.

Haben Sie diese Einstellungen getatigt, kénnen Sie in der Objektverwaltung auf die Registerkarte Druck
wechseln und einen Arbeitsscheinzeitraum, fir welchen Termine bzw. der Arbeitsschein gedruckt werden soll,
auswahlen. AnschlieBend kénnen Sie lber Vorschau bzw. Ausdruck wahlen und den Arbeitsschein in der
Vorschau anzeigen oder ihn ausdrucken.Uber Termine - TerminlUbersicht lassen sich Termine far
Arbeitsscheine zur Information anzeigen und auch ausdrucken.

Wollen Sie in Zukunft keinen Newsletter mehr erhalten?

Hat sich lhre Adresse geandert?

Mochten Sie lieber die Nur-Text-Version?

Erhalten Sie den Newsletter doppelt?

Haben Sie Anregungen oder Fragen?

Schicken Sie einfach eine Mail newsletter@softclean.org, wir kimmern uns darum.

Der SoftClean® - Newsletter ist ein Service von EDV-Systeme Allmendinger
http://www.softclean.org

Newsletterarchiv:

http://www.softclean.org/newsletter/newsletter.htm
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